KLUBSIS KULLANIM KILAVUZU

KLUBSIS, Universitemize internet wzerinden Yiksek Lisans ve Doktora basvurularini

yapabilmeniz igin tasarlanmistir. Bagvuru dénemlerinde agilacak programlara yonelik basvurularinizi
bu sistem (izerinden yapabilir, ayni zamanda ‘On Degerlendirme’ ile ‘Miilakat ve Yerlestirme’
sonuglarinizi takip edebilirsiniz. Sistemde yapabileceklerinizin listesi ve basvuru yapmadan 6nce
yapmaniz gerekenler asagida goOsterilmistir. Litfen bu dokimani okumay: bitirdikten sonra
basvurularinizi yapmaya baslayiniz.

A. Sisteme Kayit Olma

1.

Sistem giris sayfasi Uzerinde goreceginiz Kayit Ol tusuna bastiktan sonra agilan pencereyi
dazenli bir sekilde doldurunuz.

Acilacak olan bu pencerede bilgilerinizi dogru girmeniz gerekmektedir. Aksi takdirde,
herhangi bir Yiksek Lisans ya da Doktora programina yerlestirilseniz dahi iptal edilmesi s6z
konusu olabilir.

Bilgilerinizi diizenli bir sekilde doldurduktan sonra Uyeligimi Tamamla tusuna basiniz.
Uyeliginiz alindig: takdirde, sistem sizi otomatik olarak size ait sayfaya yonlendirecektir.

Bu sistem sadece TC uyruklu dgrencilerimizin kullammina agik olup bir kez kayit olduktan
sonra icinde bulundugumuz basvuru déneminde secilmeseniz dahi yine ayni kullanici
bilgilerinizle gelecek donemlerdeki basvurulara da katilabilirsiniz.

B. sifre Hatirlatma(Eger Uye iseniz)

1.

Sistem giris sayfasi Uzerinde gordigunuz Sifre Hatirlatma tusuna basarak acilan pencerede
TC Kimlik Numaranizi girdikten sonra sifremi gdnder tusuna basiniz.

Eger sistem sizin kaydinizi bulursa, yine sistemde kayith e-posta hesabiniza sifrenizi
gonderecektir.

sifre Degistirme islemlerini ise sisteme giris yaptiktan sonra Kisisel Bilgilerim mentstinden
yapabilirsiniz.

C. Bagvuru Yapmadan Once Bilmeniz Gerekenler

1.

Bu sistem (zerinden alaniniza uygun olarak ayni donem icerisinde en fazla 2 basvuru
yapabilirsiniz.

Yuksek Lisans mezunu olanlar eger sartlari uygunsa, ayni dénem icinde isterlerse hem
Doktora hem de Yiiksek Lisansa basvuru yapabilirler.

Yaptiginiz bagvurulan yine bu sistem Uzerinden takip edebileceginiz gibi 6n degerlendirme
ve milakat sonrasi sonuglarin listesini de bu sistemden gorebilirsiniz.

Basvuru yapmadan once Ust mendlerden Kisisel Bilgilerim kismindaki formu bir kez
doldurmaniz gerekmektedir. Bu form daha sonra basvurdugunuz programa secilmeniz
durumunda sizden istenecek Bagvuru Kayit Formunu otomatik olarak olusturacaktir.



Kigisel Bilgilerim menisi altinda bulunan formda goreceginiz Mezuniyet Ortalamasi
kismina yizlik sistemdeki puan esdegerligini girmeniz gerekmektedir. Diplomanizin
esdegerligine bu adresten ulasabilirsiniz: http://www.yok.gov.tr/web/guest/personel-
dairesi-baskanligi

Yuksek Lisans basvurularinda Lisans Mezuniyet Ortalamasi, Doktora basvurularinda ise
Yuksek Lisans Mezuniyet Ortalamasi sistem tarafindan dikkate alinir.

Bagvuru Kayit Formu’na Mulakat sonrasi listede siralamaya giren 6grencilerin bulundugu
satirin hemen sagindaki Yazdir butonuna tiklayarak ulasila bilinecektir. Bu form en son
kayitta sizden talep edilecektir.

icinde bulundugumuz doéneme yonelik acgilmis basvurularda, herhangi bir Bolim ya da
Anabilim Dalina sadece bir kez basvuru yapabilirsiniz.

Basvuru yaptiginiz Bolim ya da Anabilim Dali'nin sonuglarinin ne zaman agiklanacagi vb...
onemli bilgiler basvuru yaptiginiz alanin Bilgi kisminda belirtilecektir. Bu kisma bagh kalarak
basvurularinizi takip edebilirsiniz.

ADIM ADIM BASVURU YAPMA

A. ‘Kisisel Bilgilerim’ menusindeki formun doldurulmasi:

Asagida bu meni altinda bulunan formdaki iceriklerin sirayla nasil doldurulacagi agiklanmistir.

1.

Hesap Bilgilerim Kolonu:

Hesap Bilgilerim

Kullanici Ad ogrenci
sifre: | 123
AdISoyad:  yeli ozcan Budak
TCNo 00000000000
Cinsiyet  £per

Yukandaki resmin bulundugu kolondan istediginiz takdirde sisteme girerken kullandigimiz Kullanici
Adi ve Sifrenizi degistirebilirsiniz.



http://www.yok.gov.tr/web/guest/personel-dairesi-baskanligi
http://www.yok.gov.tr/web/guest/personel-dairesi-baskanligi

2. Kimlik Bilgilerim Kolonu:

Kimlik Bilgilerim

Drofum Yeri Giresun / Piraziz -
Dodum Tarihi 06101982 E k k (,:,) - 3
rke grenci
Baba ad Hakan
Anne Ad Ayzeqil
Askerlik 10/04/2014 Tecil v

Kimlik Bilgilerim

Dogum Yeri: Litfen seciniz. -
Dodum Tarihi: 22 .
Bayan Ogrenci
Baba Adi:
Anne Adi

Kimlik bilgilerinizi gireceginiz kissmdir. Dogru girdiginizden emin olmaniz gerekmektedir.
Basvurdugunuz programa secilmeniz durumunda sizden istenecek Basvuru Kayit Formu(Cikti Olarak
Alinip imzalanacaktir.) bu bilgiler sayesinde olusturulmaktadir ve resmi belge niteligi tasiyacaktir.

3. Lisans Bilgilerim Kolonu:

Lisans Bilgilerim

Lisans Mezunuyum .
Universite Canakkale Onsekiz Mart Universitesi
Fakiilte Egitim Fakilltesi
Bolum Bilgisayar ve Gfretim Teknolojiler Gfretmenlidi
Mezunivet Tarihi 05/06/2009

Mezuniyvet Ortalamasi

m
'y




Lisans bilgilerinizi gireceginiz bolimdur. Dikkat edilmesi gereken yer: Mezuniyet Ortalamas: yuzluk
sisteme gore girilecek olup, kiisurath sayilar araya * . * (nokta) koyularak yazilacaktir. Orn; 80.55 vb...
Dogru girdiginizden emin olmaniz gerekmektedir. Basvurdugunuz programa segilmeniz durumunda
sizden istenecek Basvuru Kayit Formu(Cikti Olarak Alinip imzalanacaktir.) bu bilgiler sayesinde
olusturulmaktadir ve resmi belge niteligi tasiyacaktir.

4. Yuksek Lisans Bilgilerim Kolonu:

Yuksek Lisans Bilgilerim
Yiksek L Mezunuyum i
Universite Canakkale Onsekiz Mart Universitesi
Enstiti Editim Fakultesi
Balim Bllgisayar ve Qdretim Teknolojileri Ogretmenlidgi
Mezuniyvet Tarihi QS50E 20009
Mezuniyvet Ortalamasi rds]

Yuksek Lisans bilgilerinizi gireceginiz bolimdir. Yuksek Lisans mezunuysaniz ve Doktora basvurusu
yapmak istiyorsaniz doldurmaniz gerekmektedir. Fakat sadece Yiksek Lisans basvurusu yapmayi
disuniyorsaniz doldurmaniza gerek yoktur. Yine bu bolimde de bilgilerinizi girecekseniz, dogru
girdiginizden emin olmaniz gerekmektedir. Basvurdugunuz programa secilmeniz durumunda sizden
istenecek Bagvuru Kayit Formu(Cikti Olarak Alnip imzalanacaktir.) bu bilgiler sayesinde
olusturulmaktadir ve resmi belge niteligi tasiyacaktir.

5. lletisim Bilgilerim Kolonu:

lietigam Bagilermm

Zep Telefonu {000y 000-0000

Email ormek@ormek com

Adres adres bilgiberim




Size ulagsmamiz igin doldurmanmz gereken bolumdir. Dogru girdiginizden emin olmaniz
gerekmektedir. Basvurdugunuz programa segilmeniz durumunda sizden istenecek Bagvuru Kayit
Formu(Cikti Olarak Alinip imzalanacaktir.) bu bilgiler sayesinde olusturulmaktadir ve resmi belge
niteligi tasiyacaktir.

6. Puan Bilgilerim Kolonu:

Puan Bilgilerim

Asagl kisma bilgilerinizi bir kez girdikten sonra ayni dionem icinde en fazla 2 baswvuru
yapabilirsiniz. Basvuru yaptiginiz alana yonelik sistem otomatik olarak gerekli

bilgileri Puan Bilgileri‘nizden cekecektir.

Liutfen bu puanlarinizi iceren sinav tarihlerinin gecerliligini kontrol ediniz.

Aksi takdirde &ndegerlendirmeyi gecseniz dahi basvurunuz reddedilecektir.

Ales Sayisal 81
Ales Sdzel 71
Ales EA 76

Dl 69

Puanlarimizi girdiginiz bolimdir. Dikkat edilmesi gereken ilk sey; almis oldugunuz puanlarinizin
tarihlerinin ge¢memis olmasi gerekmektedir. Aksi takdirde, 6n degerlendirmeyi gecseniz dahi
basvurunuz reddedilecektir. Diger bir dikkat edilmesi gereken sey ise; puanlarinizi girerken kusurath
sayllarda araya ‘ . ’ (nokta) koyarak girmeniz gerekmektedir. Bagvuru yaparken sistem
basvurdugunuz programin puan tirlerine gore bilgilerinizi otomatik olarak cekecektir. Bilgilerinizi
dogru girdiginizden emin olmaniz gerekmektedir. Basvurdugunuz programa secilmeniz durumunda
sizden istenecek Bagvuru Kayit Formu(Cikti Olarak Alinip imzalanacaktir.) bu bilgiler sayesinde
olusturulmaktadir ve resmi belge niteligi tasiyacaktir.

Sonug olarak, Kisisel Bilgilerim menisinde bulunan formu yukardaki kurallara gére doldurduktan
sonra tek yapmaniz gereken Kaydet tusuna basmak olacaktir. Bu islemler bittikten sonra basvurulan
yapmaya baglayabiliriz.

B. ‘Basvurular -> Bagvuru Yap’ menisinden basvurunun yapilmasi:

Basvurulari yaparken izlenecek yol asagida gosterilmistir.



1. Enstitiinun Secilmesi:

Fasiity ve Soliminatilie Dallar

Sol kolonda bulunan Enstitli ve Bolim/Anabilim Dallari kismindan basvuruyu yapacagimiz programin
bulundugu enstitiyl segiyoruz.

2. Bolum/Anabilim Dali ve Program Turinun Segilmesi:

Yine sol kolondan Bélim/Anabilim Dalini segtikten sonra hemen altinda bulunan Yiksek Lisans,
Doktora program tirlerinden istedigimize tikliyoruz. Tikladiktan sonra sag kolonda karsimiza bu
programa ait bilgiler gelecektir. Kendi puan bilgileriniz de bu programin sartlarina uygunsa tek
yapmaniz gereken Bagvuruyu Tamamla butonuna basmak olacaktir. Goézunizden kagirsaniz dahi
puanlariniz program sartlanni saglamiyorsa bagvurunuz gecersiz sayilacaktir. Tum sartlan
saghyorsaniz bagvurunuzun alindigina dair bir uyari alacaksiniz.

Ayni dénemde en fazla 2 programa basvuru yapabilirsiniz.



C. ‘Bagvurular -> Yaptigim Bagvurular’ menudstinden bagvurulann izlenmesi:
Yapmis oldugunuz bagvurular takip ederken izleyeceginiz yol asagida verilmistir.

1. Yapilan Bagvurulann Listesi:

Basvuryu ipéal

Daha 6nce yapmis oldugunuz basvurularin listesi yukaridaki tabloda bulunacaktir. Bu tabloda bagvuru
yaptiginiz programa ait bilgileri Bilgi situnundaki ikona tiklayarak ulasabilirsiniz. Ayni zamanda
basvuruda sistemin size ait kullandigi puan bilgilerinizi, basvuru baslama ve bitis tarihlerini
gorebileceksiniz. Yukarida gérmiis oldugunuz listede On Degerlendirme ve Yerlestirme Sonuglarinin

(1) )
altindaki ikon (= ) henuiz bu basvurunun On Degerlendirme ve Yerlestirmesinin yapiimadigini
belirtmektedir. isterseniz bitis tarihi gegmeden basvurunuzu secip Bagvuruyu iptal Et butonuna

tiklayarak iptal edebilirsiniz. Basvuru bitis tarihi gegtigi zaman bu islemi gergeklestiremeyeceksiniz.

Basvurulara ait tim degerlendirmeler sistem yoOneticileri  tarafindan  yapiimaktadir.
Degerlendirmelerin yapilmasi sonucunda Ustteki tablonun gériinima asagidaki gibi olacaktir.




Ustteki tabloda On Degerlendirmenin yapiimasi sonucu olusan goriintii verilmistir. Yerlestirmeler de
yapildiktan sonra Yerlestirme Sonuglan siitunundaki ikon On Degerlendirme siitunundaki gibi

olacaktir( ).

On Degerlendirme ve Yerlestirmelerin yapiimasi sonucunda olusan basvuru siralamalarina ulasmak

icinse yine On Degerlendirme ve Yerlestirme Sonuglarimin altindaki ikona( ) tiklamak yeterli
olacaktir. Bu durumda yeni bir sayfa agilacak olup liste asagidaki gibi gértnecektir(1 kisilik bagvuru
ornegi asagida verilmektedir).

i
=

Bu basvuruya ait On Degerlendirme sonuglarini bilgisayariniza indirmek isterseniz tablonun sol st

kdsesindeki kirmizi ikona( ) tiklamaniz yeterli olacaktir. Bu listenin excel olarak ¢iktisini
bilgisayariniza indirebilirsiniz.

Yerlestirme Sonuglan agiklandiktan sonraki siire¢ de ayni On Degerlendirmede ki gibi ilerleyecek
olup siralamalara yine ayni sekilde ulasip isterseniz bilgisayariniza indirebileceksiniz.

BASVURU KAYIT FORMU

On Degerlendirmeyi gecen 6grencilerimiz Milakat asamasini da gectikten sonra basvurduklari
programin  Yerlegtirme Sonuclarimin  agiklanmasini - bekleyeceklerdir.  Yerlestirme Sonugclan
aciklandiktan sonra kontenjana girdiginiz takdirde Gniversitemize kaydinizi tamamlamak igin
ihtiyaciniz olan Bagvuru Kayit Formu resmi bir belge niteligi tasiyacaktir. Bu belgeye Yerlestirme
Sonuclan Listesinden adinizin bulundugu satirnn sag tarafindaki Yazdirma ikonuna tiklayarak
ulasabileceksiniz. Asagida 6rnek bir resim verilmistir.




Genel olarak basvuru yaparken izlenmesi gereken asamalar Ustteki gibi olacaktir. Herhangi bir sikinti
yasamaniz durumunda Bagvurdugunuz Enstitiiye bildirebilirsiniz.

Tesekkdrler.

Kirklareli Universitesi Bilgi islem Daire Baskanlg



http://bidb.kirklareli.edu.tr/

