
KIRKLARELİ ÜNİVERSİTESİ 
COVID-19 PANDEMİSİ SÜRECİ 

DÖNEM SONU ÇEVRİMİÇİ SINAV UYGULAMA USUL ve ESASLARI 
 

Amaç ve Kapsam 

Madde-1: Kırklareli Üniversitesi Dönem Sonu Çevrimiçi Sınav Uygulama Usulleri, COVID-19 pandemisi 
kapsamında uzaktan eğitim üzerinden yürütülen eğitim-öğretim etkinlikleri gibi, ölçme ve değerlendirme 
faaliyetlerinin de etkili olarak yürütülmesi için,  öğretim elemanları ve öğrenciler tarafından yürütülecek 
işlemleri içermektedir. 

Dayanak 

Madde-2: Yüksek Öğretim Kurulu’nun 19.03.2020 tarihli (E.22490 sayılı) ve 11.05.2020 tarihli (E.30480 sayılı) 
yazıları, Kırklareli Üniversitesi Yönetim Kurulunun 20.03.2020 tarih ve 215 sayılı toplantı kararları ile Kırklareli 
Üniversitesi Senatosunun 14.05.2020 tarih ve 106 sayılı toplantı kararlarına dayanılarak hazırlanmıştır. 

Tanımlar 

Madde-3: Bu usul ve esaslarda geçen;  

ALMS: Kırklareli Üniversitesi’nin uzaktan öğretim yönetim sistemi için kullandığı web portalının adını, 
Çevrimiçi Gözetimsiz Sınav Aktivitesi: Öğrencilerin bilgisayarları ya da mobil cihazları ile internet 
üzerinden belirli tarihler içerisinde istedikleri zaman ve mekânda gerçekleştirdikleri sınav türünü, 
OBS: Kırklareli Üniversitesi Öğrenci Bilgi Sistemini, 

Rektör: Kırklareli Üniversitesi rektörünü, 

Sınav oturumu: Öğrencilerin belirli bir süre içerisinde cevaplamaları gereken sorular ile karşılaştıkları, 
soruların cevaplarını işaretleyebildikleri ekranı, 
Sınav süresi: Çevrimiçi asenkron sınavlarda öğrencilerin sınav oturumlarını başlatmaları gereken tarih 
aralığını, 

Üniversite: Kırklareli Üniversitesi’ni ifade eder. 

 

I. BÖLÜM 
Öğretim Elemanlarına İlişkin Esaslar 

Çevrimiçi Sınavlara İlişkin Genel İlkeler 

Madde-4: 1) Derslerin sınav aktiviteleri ilgili dersin öğretim elemanları tarafından planlanarak yürütülür. 

2) Sınav aktiviteleri sınav tarihinden en az 5 gün önceden planlanır. 

3) “Sınav Kuralları” dersin öğretim elemanı tarafından belirlenip, sınav öncesi mesaj ile ya da ayrı bir aktivite 
olarak öğrencilere bildirilir.  

4) Çevrimiçi gözetimsiz sınavlar öğrencinin tam anlamıyla özgür olduğu sınavlardır. Bu gibi çevrimiçi sınavlarda 
kopya ve diğer onaylanmayan davranışlar tam olarak engellenemez. Bu nedenle soru havuzunun genişletilmesi, 
soruların ve seçeneklerin karıştırılması, doğrudan farklı ortamlardan hazır bulunabilecek soruların 
kullanılmaması gerekir. Sınav oturumlarının süresi bu durum dikkate alınarak belirlenmelidir. 

5) Çevrimiçi sınavlar çoktan seçmeli ya da açık uçlu olarak hazırlanabilir. Ancak açık uçlu soruların soru 
havuzunda ayırt edilecek biçimde girilmesi gerekir. Örneğin anahtar sözcüklere sorunun açık uçlu olduğunu 
belirten işaret, simge koyulabilir. 



6) Dersin öğretim elemanı, çevrimiçi gözetimsiz sınavlarda; çoktan seçmeli – açık uçlu ara sınav ya da öğrencileri 
uygulama, analiz ve değerlendirme çalışmalarına yönelten özgün ödev, proje, sunum gibi alternatif 
değerlendirme yöntemleri de kullanabilir. Yarıyıl sonu sınavları, bütünleme sınavları, tek ders sınavı, ek  sınavlar 
ve öğrenci başarısının değerlendirilmesi, birim akademik kurullarında “hukuki açıdan şeffaf, açıklanabilir ve 
denetlenebilir” ilkeler doğrultusunda belirlenir. 

 

ALMS Sistemine Sınav Verilerinin Girilmesi ve Soru Havuzunun Oluşturulmasına İlişkin İşlemler 

Madde-5: 1) Dersi yürüten öğretim elemanı, ALMS sistemi üzerinde, dersin sınavına ilişkin bir soru havuzunu 
oluşturur. ALMS sistemi üzerinde soru havuzunu oluşturmak için öğretim elemanının şunları yapması gerekir:  

a) Ana Ders: İlgili dersin ismi bulunarak seçilmesi, 
b) Zorluk: Derse eklenecek olan soruların zorluk derecesinin seçilerek girilmesi (basit, orta, zor vb.) 
c) Anahtar Kelime: İlgili dersin ve dönemin belirtilmesi (Ders Kodu, Dersin Adı, Dönemi vb.) ve soruların 

aynı etiketlenmesi,  
d) Konu Başlığı: Sorunun hangi haftadaki konuya ait olduğunun belirlenmesi (Sözcükte Anlam, Cümlede 

Anlam, Sanayi Devrimi vb.), konu isminin ders planında belirlenen haftalık ders konusu ile tutarlı 
olması, sadece hafta numarası girilmemesi, 

e) Soru (Sınav) Kategorisi: Sınav tipine göre kısa sınav, ara sınav veya final olarak girilmesi, 
f) Soru Maddesi: Soru maddeleri hazır şablondan yükleniyorsa metinlerdeki biçimlendirmeler (kalın, 

italik, alt çizgi vb.) ALMS’ye aktarıldığında görünüm bozuklukları ortaya çıkmaktadır, bu sınırlılığa dikkat 
edilmesi,  

g) Seçenek Sayısı: Sınav oturumlarında sorular karışık geldiği için, çoktan seçmeli sorularda seçenek 
sayılarının tüm sorularda aynı sayıda girilmesi, tavsiye edilen 5 seçenekli olması,  

h) Doğru Cevap: Doğru cevap seçeneğinin belirlenmesi. 

2) Soru havuzunun ilgili sınav kapsamındaki tüm konuları içermesi esastır.  

3) Sorular ALMS üzerinden tek tek ya da ALMS’den güncel olarak indirilen Soru Ekleme Şablonu aracılığı ile 
çoklu olarak eklenmelidir. 

4) Şekilli sorular soru şablonundan eklenememektedir. Bu nedenle bu tip sorular doğrudan ALMS üzerinden 
eklenmelidir. 

5) Bir oturumda aynı sorunun çıkma olasılığı düşünülerek havuza atılacak soruların aynı olmamasına özen 
gösterilmelidir.  

6) Sorular her bir ünite veya konudan sınav oturumunda çıkacak soru sayısının en az 5 katı kadar 
hazırlanmalıdır. Örneğin, A ünitesinden sınavda 2 soru çıkacak ise soru havuzuna en az 10 sorunun hazırlanması 
gerekmektedir. 

7) Hazırlanacak sorular zorluk düzeyine göre (çok kolay, kolay, orta, zor, çok zor) sınıflanabilir. Bu şekilde soru 
dağılımına dikkat edilmelidir. 

8) Hazırlanacak sorular konu başlıklarına göre tasnif edilmelidir. 

9) Dersin öğretim elemanı, ALMS sistemi üzerinden eklediği soru havuzundan bir sınav oluşturur. Öğretim 
elemanı soru havuzundan rastgele ya da belirleyeceği bir kurala göre (Zorluk veya Konu Başlığı) soru çekerek 
sınavı oluşturabilir. 

 

ALMS Sistemi Üzerinden Sınav Süreci Planlanması ve Yürütülmesi İşlemleri 

Madde-6: 1) Dersi yürüten öğretim elemanı, ALMS üzerinden derse ait oluşturduğu soru havuzunu kontrol 
ettikten sonra ilgili dersin sınav takvimi planlaması için şu çalışmaları yapar: 



a) Sınav uygulaması, sınav haftası başlangıç tarihi göz önüne alınarak işaretlenmelidir. Sınavlar üniversite 
senatosunun belirlediği tarihlerde yapılmalıdır. 

b) Sınavın açılabilmesi için tarihlerin uygun aralıkta olması ve havuzda belirlenen kriterlere uygun soru 
sayısının bulunması gereklidir. 

2) Sınav planlamasından sonra, sınav oturumunun mutlaka ön izlemesinin yapılıp kontrol edilmesi gerekir. 
3) Soru düzeltmeleri sınav başlangıç saatine kadar yapılabilir. Ancak sınav başladıktan sonra soru düzeltmeleri 
yapılamaz. 

4) Sınav uygulaması, sınav başlangıç tarihinden en az 5 gün önce açılmalı ve öğrencilere duyurulmalıdır. 

5) Sorulacak soru tipleri ve varsa gerekli araç gereçler mutlaka sınav kurallarına yazılmalıdır. 

 

ALMS Sistemi Üzerinden Sınavların Değerlendirmesi İşlemleri 

Madde-7: 1) Dersi yürüten öğretim elemanı, ALMS sistemi üzerinden sınav oturumu raporlarını alarak OBS’ye 
not girişini yapmalıdır. 

2) Çevrimiçi çoktan seçmeli sorulardan oluşan sınavların değerlendirmesi otomatik olarak yapılmaktadır. Ancak 
açık uçlu sınavların değerlendirmesi ALMS üzerinden öğretim elemanı tarafından yapılmaktadır. 

 

II. BÖLÜM 
Öğrencilere İlişkin Esaslar 

 

Çevrimiçi Sınavlara İlişkin Genel Kurallar 

Madde-8: 1) Sınav soruları, sadece ilgili dersin öğrencilerine yönelik hazırlanmış olup, kişiye özel olması 
nedeniyle sınav ortamında öğrenci; yalnız bulunmak ve soruları herhangi bir öğrenme kaynağı olmadan ya da 
kimseden destek almadan bireysel olarak cevaplamakla yükümlüdür.  

2) Sınav sorularının her türlü ortamda kopyalanması ve paylaşılması, yasalarca suç teşkil etmekte olup, bu tür 
eylemlerin cezai sorumluluğu öğrenciye aittir.  

3) Herhangi bir etik ihlalde bulunduğu tespit edilen öğrencilerin sınavları geçersiz sayılacaktır. 

4) Her türlü sorun ve talep için uzem@klu.edu.tr adresi üzerinden iletişim ve çözüm masamıza uluşabilir. 

 

Çevrimiçi Sınav Öncesi Hazırlık Çalışmalarına İlişkin İşlemler 

Madde-9: 1) Öğrenciler, sınav oturumlarına mobil cihazlarda ALMS Mobile uygulaması aracılığı ile girebilir. 
Ancak sınav oturumu ve konforu açısından kişisel bilgisayarlar tercih edilmelidir. 

2) Sınava, Üniversitemiz resmi web sitesinde yer alan ALMS bağlantısına tıklayarak giriş yapılır. 

3) Sınavlar üniversitenin belirlediği tarihler arasında öğrenci erişimine açık olacaktır. Bu süreçte, öğrenciler 
sorumlu oldukları derslerin sınavlarına, istedikleri gün ve saatte sisteme giriş yaparak katılabilirler. Ancak 
belirtilen tarihin son günlerine kalmamaları, bağlantı problemlerinin yol açabileceği sorunları göz önünde 
bulundurmaları gerekir. 

 

Sınav Süreci Uygulamalarına ilişkin İşlemler 

Madde-10: 1) Öğrenciler https://alms.klu.edu.tr/ adresinden ya da üniversite ana sayfasında yer alan ALMS 
bağlantısı ile ALMS portalına kullanıcı adı ve şifreleri ile (OBS giriş bilgilerinin aynısıdır) giriş yapabilirler. 

mailto:uzem@klu.edu.tr
https://alms.klu.edu.tr/


2) Sınav, belirlenen tarihler süresince devam eder.  

3) ALMS sistemine giriş yapıldıktan sonra ilgili dersin sınavına dersin sayfasından ya da ALMS hesabının ana 
sayfasında yer alan son teslim tarihi yaklaşan aktivitelerim listesinden ulaşabilir. 
4) Sınav başlamadan önce sınav ekranı üzerinden sınav süresince tabi olunacak kurallar ve sınav ile ilgili bilgiler 
dikkatle okunup onaylandıktan sonra sınav başlayacaktır.  

5) Sınav başladığında ekranda yalnızca bir soru görülecektir. Soruyu cevaplandırarak ya da boş bırakarak bir 
sonraki soruya ilerlenebilecektir. Boş bırakılan sorulara oturum süresi içerisinde tekrar geri dönüş sağlanabilir. 
6) Öğrenciler sınav oturumundan koptuğunda sınav süresi içerisinde tekrardan giriş sağlayabilir.  

7) Sınav oturumda çoktan seçmeli ya da açık uçlu sorular sorulabilir. 
8) Öğrenciler soruları tamamladığında mutlaka “Sınavı Bitir” butonuna tıklamalıdır. “Sınavı Bitir” butonuna 
tıklayan öğrenci sınav hakkını kullanmış sayılır. Eğer başka sınav hakkı verilmemiş ise öğrencinin sınavı sonlanır. 
“Sınavı Bitir” butonuna tıklamayan öğrencinin sınav hakkı oturum süresi bitiminde otomatik olarak sonlanır. 

9) Sınavı tamamlayamadan oturum herhangi bir nedenle (elektrik kesintisi, internet bağlantı sorunu vb.) 
sonlanırsa, son güne kadar sınava kalındığı yerden devam edilerek sınav tamamlanabilecektir. Bu gibi durumlar 
için yalnızca 1 hak verilecektir. 

 

Hükmü Bulunmayan Haller 

Madde-11: 1) Bu usul ve esaslarda hüküm bulunmayan hallerde ilgili kanun, yönetmelik ve diğer mevzuat 
hükümleri uygulanır. 

2) Bu usul ve esasların uygulanmasında tereddüt olması halinde Öğrenci İşleri Daire Başkanlığı ve Uzaktan 
Eğitim Uygulama ve Araştırma Merkezinden üst yazı ile görüş sorulması gerekir. 

Yürürlük 

Madde-12: 1) Bu usul ve esaslar, Rektör tarafından onaylandığı tarihte yürürlüğe girer ve 2019-2020 Eğitim-
Öğretim yılı Bahar Dönemi ile sınırlıdır. 

Yürütme 

Madde-13: 1) Bu usul ve esaslar, Rektör tarafından yürütülür. 
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